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Objectif du document et table des matieres

Ce document est a destination des
personnels enseignants du second degré
souhaitant effectuer une démarche de recours
contre un mouvement intra-académique.

Ce document permet également de faciliter la
prise en main de I'outil COLIBRIS et de sa
fonctionnalité « Gestion des recours dans le
cadre du mouvement intra académique ».

En cas de question sur le document, vous

pouvez contacter votre service de gestion via
votre canal habituel.

COLIBRIS Mode opératoire Enseignant

Se connecter a la plateforme

Remplir le formulaire

Valider 'envoi du formulaire

Récupérer le code de suivi de traitement de la

demande

Suivre ma demande de recours
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PRESTATIONS SOCIALES

RH - Demande de remboursement forfaitaire de cotisation PSC en santé

MOUVEMENT )

RH - Recours suite & |a notification de l'affectation obtenue a lissue du mouvement intra-académique 2022
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1/ Se connecter a la plateforme

Mes demandes

Pour lancer votre démarche de recours; rendez-
vous sur le lien suivant:
https.//portail-
poitiers.colibris.education.qouv.fr/personnels-
enseignants-deducation-et-psy/

Sur I'espace « Personnels du second degré »{J,
vous pourrez initier votre démarche en cliquant sur
«RH-Recours suite a la notification de I'affectation
obtenue a lissue du mouvement intra-académique
2022».

Depuis cette page, vous pourrez aussi suivre
votre dossier en cours grace au code de suivi qui
vous aura été communiqué automatiquement
par mail.
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EX 2 /| Remplir le formulaire

ACADEMIE
DE POITIERS
e Renseigner votre identité et vos coordonnées personnelles
Frateruité
5:%:;:’.5 Colibris
Accued Fevrce s decade—ert e mege Geroes deaee Eerporees BATSRS ties peranoes
RH - RECOURS SUITE A LA NOTIFICATION DE L'AFFECTATION OBTENUE A L'ISSUE
DU MOUVEMENT INTRA-ACADEMIQUE 2022
P
n 3 -
Veu]llez re nseigne!’ HGS identrffants mmme demandé- ::;o‘:‘.f;;‘::;‘:‘;::r= ALANOTIFICATION OE L'AFFECTATION ODOTENUE A L' IDOUE DU MOUVEMENT INTRA-
*Les champs avec un astérisque sont & renseigner T m——.
obligatoirement RN A S
IDENTITE
Lorsque vous cliquez sur m , les elements = e
renseignes s'enregistrent automatiquement.
BN -
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ACRDEMIE 2 | Remplir le formulaire

DE POITIERS
yoh Renseigner établissement d’affectation, votre situation professionnelle, corps et discipline

Fraternité

En n
ACADEMIE Colibris
DE POITIERS

i

Bty

€D Choisissez votre situation
professionnelle parmi la liste

RH - RECOURS SUITE A LA NDTIFICATION DE L'AFFECTATION OBTENUE A L'ISSUE déroulante (Titu|aire _Stagiaire)
DU MOUVEMENT INTRA-ACADEMIQUE 2022

doosel Personrels desncacremest Fremier degré Second degré Personrels BIATPES Mes dermndes

OOE DESUIVE
BOWMWHWZ

TR

¥atra sitastian
acmeile

- €) Choisissez votre corps en cochant
R - RECOUR™E SUITE A LA NOTIFICATION DF L'AFFECTATION ODTENUE 2 L'TSSUS DU MOUVEMENT INTRA-
ACADEMIOUE 2022 une Case

Vot elfcctation [issaion 2021-2023)

Ageps
) Leming

7 €) Choisissez votre discipline

o EPg

s d’enseignement parmi la liste

MR

e déroulante

Titulaire -

isclipine denssignement *

L~ — R
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EX 2 | Remplir le formulaire

ACADEMIE
DE POITIERS
ot Renseigner le résultat du mouvement obtenu
Fraternité
Reagerue e

RH - RECOURS SUITE A LA NOTIFICATION DE L'AFFECTATION OBTENUE & L'ISSUE
DU MOUVEMENT INTRA-ACADEMIQUE 2022

POWMWHWZ

Recoirs

nH - RECOUNS SUITE & LA NOTIFICATION OF L'AFFECTATION DB TENUE A L'TSBUE DU MOUVEMENT INTRA-
ACADEMIOUE 3023

Némsbent ds morvement ©

ais Siviars e ST TS BOUST VB TR BCCOMERRNT §ar e

ST MECESSAIRE, PIECES JUSTIFICATIVES UTILES A L'ETUDE DE VOTRE DNS3TER

Pikics jutficative 1 FPies justficative 1

Pl i

Defprsa Ui fckier ou cluez pow en SHECioTer L Deiposez un chier suchuez pour en Slecticaner

sreanasrnn:
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Pour effectuer un recours suite a une affectation
insatisfaisante ou un refus de mutation, veuillez cocher
« j'ai obtenu une affectation en dehors de mes voeux » ou
« je n’ai pas obtenu de mutation ».

Si vous souhaitez indiquer étre assisté par un représentant
désigné par une organisation syndicale représentative, des
informations contextuelles apparaitront, vous invitant a :

Sélectionner dans la liste déroulante le nom
de I’organisation syndicale vous représentant

Entrer manuellement le nom du représentant de
I’organisation syndicale que vous avez contacté au
préalable

Enfin, cocher la case attestant de la sincérité des
informations fournies tout au long du formulaire pour
acceder a la page de validation.

08/06/2022



pCRDEMIE 2 | Remplir le formulaire

DE POITIERS

Liberté

Fgalits Echanger des commentaires ou des documents avec le gestionnaire de votre dossier

Fraternité

€ Pour saisir des
commentaires a l'intention du
gestionnaire de votre demande,
veuillez remplir du texte dans
'espace Observations

€) Vous avez aussi la possibilité
de faire parvenir des piéces
justificatives au gestionnaire au
cours de votre demande.

i
& Veillez a deposer

uniguement des documents utiles
a votre dossier.

COLIBRIS Mode opératoire Enseignant

|Obsenratinns I

ISE nécessaire, piéces justificatives utiles a I'etude de votre dossier I

Mote : vous pouvez utiliser un logiciel tiers comme PDF Sam par exemple pour fusionner plusieurs PDF si cela est nécessaire. A
ce sujel vous pouvez visualiser un tutoriel sur son uiilisation.

Pigce justificative 1 Pigce justificative 2

Cf i

Déposez un fichier ou cliquez pour en sélectionner un. Déposez un fichier ou cliguez pour en sélectionner un

POF ou image, =fle maximaie : 10 Mo POF ou image, t2fle maximaia : 10 Mo
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E 3 / Valider I’envoi du formulaire

ACADEMIE
DE POITIERS
Liberté

Egalité

Fraternité

e

g COLIBRIS Mode opératoire Enseignant

RH - RECOURS SUITE A LA NOTIFICATION DE L'AFFECTATION OBTENUE A L'ISSUE
DU MOUVEMENT INTRA-ACADEMIQUE 2022

CODE DE SUIVI

XKQHKLSN

Caos |

Validation

RH - RECOURS SUITE A LA NOTIFICATION DE L'AFFECTATION OBTENUE A L'TSSUE DU MOUVEMENT INTRA-

ACADEMIQUE 2022

€D Sur la derniére page du
formulaire, un récapitulatif
de toutes les informations
transmises est proposé
avant validation.

Aprés avoir effectué une
derniére relecture du
contenu de votre formulaire,
cliquez sur « Valider ». €

Votre dossier sera alors
dans I'attente d’une prise
en charge par un
gestionnaire de votre
académie.
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- 4 | Récupérer le code de suivi de traitement de la demande

ACADEMIE

DE POITIERS

L'ibsm."

Egalité

Fraternité

Academie de ‘pitiers Lorsque vous soumettez votre
formulaire, un mail contenant le code
. de suivi de votre dossier sera
automatiquement envoyé a 'adresse
Bonjour, renseignée lors de votre connexion. Ce

code de suivi facilitera le suivi de votre

Ce message est un rappel concernant la demande gque vous venez dossierjusqu’é sa cléture

d'envoyer.
Vous pouvez vous rendre sur Formulaires et saisir votre code ¥ Ce mail contient aussi un
de suivi JKWNQHPDN|pour acceder au détail. récapitulatif complet de votre
e i G s s demande qu’il est possible
our référence, voici le détail de la demande : . .
d’imprimer.
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EX
ACADEMIE

Fadlise Utiliser le code de suivi pour suivre sa demande

Lraternité

%~ Colibris

ACCEDER AU BAC A SABLE

DE L'APPLICATION

Voug Bles personnes de
I'Education Nationale et souhaiiez
demandar un acchs au baca
sable de cetis nslancs 7 Rendez-
vous sur cetie démarche

Demande d'accés au portall de damo

CODE DE S50IVi

Un code de sulvi peut &tre associs
a vios demandes, il vous facilite les
échanges avec les services Pour
une demande dicposant
d'un code de suivi, indiquez ce
dernier ci-dessous -

ex. - CHNPHNTFB

BIENVENUE SUR LA PLATEFORME DE DEMO DE COLIBRI

Loutii COLIERI, anciennamant connu comme VALERE, est un outil do création do
démarches pour les uliisaleurs externes ou nternas.

Easé sur le logice! likke PUBLIK de |a sociélé Entrouvert, cetle solution permet d'assocler
une démarche ce type formulaire ou orise de rendez-vous avet un circuit decsionnel
(‘workflow’) et ce avec une grande souplasse ef une bonne accessibilie.

=] "

p > des recor RGPD, COLIBRI permet da creer facilement des
démarches simples pour un trallement emMicace des demandes des ublisateurs. Sa

manipulation est a i portes d'agents matiers avec une intervention minimala des senices
infermatquas.

OUVEAU RECOURS

OGRH B recours MVT2D 2,
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5 / Suivre ma demande de recours

E

'_\j - Demande tra

1205/

Annuler ma demande

Retour & ['acoueil

mise

Modifier ma demande

2

NT INTRA-ACADEMIGUE 2021
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